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INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE
INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

En i con lg en al | 26 dei articulo 10, de Ia Ley do Acceso a la Informacian Pabtica,
- Decroto 57-2008 del C de Ia de L la W def i de Zunil, d.

de Quetzaltenango, informa:

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO MUNICIPAL: La Municipalidad del Municipio de Zunil, Departamento de
Quetzaltenango, no cuenta con Archive General que contenga I3 Informacién integrada, sin embargo, cada una de las
oficinas que conforman la institucién, maneja un archiva propio que contiene el registro de todas Ias funciones Y acciones,
en el cual se conserva v rasguardon los documentes que proporcionan informacidn que respalda el trabajo que realizo la

A i lidad de Zunil, Quetza . de farma ordenada y que asegura la méxima rapidez en la localizacidn de los
dacumentos.

SISTEMAS DE REGISTROS:
¥ Manuales {Fisicos)
> Digitales.

CATEGORIA DE INFORMACION: La informacién que obra en 13 Unidad de Acceso a la Informacion Publica de la
Municipalidad del Municipio de Zunil, departamento de Quetzaltenango, es piblica, salva las excepciones contenidas en fa
Ley de Acceso a ta Informacidn Pablica, Decreto 57-2008 del Congreso de la Repiblica de Guatemala,

PROCEDIMIENTO
El procedimiento utilizado es el sigulente:
9.  La persona solicita en forma escrita la Informacidn que necesita.
10. Dindole tramite a I2 solicitud, se procede hacer la soticitud al depanamento respectivo.
11. Obtenida la informacién se procede a fa resolucidn, dande se le entrega la informacidn respectiva al solicitante.
12. Se le notifica af | de la resolucion cor diente,

FACILIDADES DE ACCESO A LOS ARCHIVOS: El acceso a los archivos de s Municipalidad de Zunil, se canaliza 3 través de la
Unidad de Libre occeso a 1a Infarmacion, asimismo puede consultarse en of sitio web de lo Municipalidad de Zunil,
munizunil com

FINALIDAD: El fin que se dasea alcanzar s mantener resguardada, y en buen estado v disponible toda la informacion que
1a Municipatdad de Zunil genera en forma ordenada v de ficil acceso, bajo Ia respansabiiidad de cada encargado de drea.

—-._ MUNICIFIO DE ZUNIL, QUETZALTENANGO, NOVIEMBRE DE 2019
\ -

CristébalTzin Huix
Encargado de la U.LP.
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CONTINUAMOS GEVERANDO IDESARROLLO PARA EL MUNICIFIO DE ZUNTL
ADMINISTRACKON: "JUAN CHAY™

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro Ameérica, del
martes diecinueve (19) de noviembre de dos mil diecinueve (2019)
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